OO01ecTBO ¢ OrpaHM4YeHHON OTBETCTBEHHOCTBIO
«FO3epreum»

Axkagemus «kO3epreim»

YTBEPKIAIO

Jnpek1op Akazeyt
x <
. “ < ;i : HleBa

«Ol» HOs10ps 2024 1.

M.II.

IMonoxkenue
0 nopsiaAKe opopmiIeHHsI, BbIIAYM U XPAHCHUSA
JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHuH

r. HoBocubupcek

2024 r.



1. O0mue nooKeHus

1.1. Tlomoxxenwe o mopsake OGOPMIICHHs, BBIJIAYM W XPAHEHHS JOKYMEHTOB 00
obpazoBanuu (najnee — [lonoxxenue) paspaboraHo B Akagemuu «tO3epreiit u onpeaeseT BUIbI
JIOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHOTO 00pa3iia, BbIAABAEMBIX 10 UTOraM 00yUYeHUS 1O JOTIOJTHUTEIbHBIM
npodecCHoHABHBIM MTporpaMMaM B Akanemuu «HO3epreiiTy, TexHudueckue TpeOOBaHUS K HUM,
TpeOOBaHUS K 3aMOJHEHHUIO OJaHKOB JOKYMEHTOB, MOPAI0OK 0hOpMIIEHUS, BbIAAUN, XPAHEHUS U
ydeTa JOKYMEHTOB 00 00y4eHUH.

1.2. Hacrosiee [lonoxxenue pa3paboTaHo B COOTBETCTBHH C:

e @enepanbHbIM 3aKOHOM OT 29 nmekabps 2012 1. No 273-®3 «O06 obOpa3oBaHuu B
Poccuiickoit denepanun»,

e mpuka3zoM MunHucTtepcTBa 00pa3oBanusa U Hayku Poccuiickoit @enepanuu ot 1 urons
2013 1. Ne 499 «O06 yTBepkICHUU TOPSIKA OPraHU3AIMU M OCYIIECTBICHHS 00pa30BaTeIbHON
JEeSTEIBHOCTH 110 TOMOIHUTENBHBIM MPO(ECCHOHANBHBIM MPOTrpaMMamy,

e nmcekMOoM MunHuctepcTBa oOpa3oBaHusi W Hayku Poccuiickoir ®enepanuu  OT
12.03.2015r. Ne AK-610/06 «O HampaBIeHHUH METOIUYECKUX PEKOMEHIAIU» (BMeCTe C
«MeTonuyecKUMU PEKOMEHIALUAMHU 10 Pa3padoTKe, MOPSAKY BBIJAYM M YUYETY JTOKYMEHTOB O
KBaTM(UKAIKHU B cepe TOMOTHUTEIFHOTO MPOPECCHOHAIEHOTO 00pa30BaHUs»),

e VYcraBom OO0 «tO3epreiiry;,

®  JOKaJbHBIMU HOpMaTUBHBIMHU akTamMu OO0 «HO3epreuy.

1. Buabl 1TOKYMEHTOB 0 J0MOJHUTEILHOM NPodecCHOHATBLHOM 00pa30BaHUHU
YCTAHOBJICHHOT0 00pa3ua

2.1. B Axanemun «tO3zepreit» yTBEp)KIEHBI CJIEIYIOUIME BHIbI JIOKYMEHTOB O
JIOTIOTHUTEIHHOM TPpOo(hecCHOHAIbHOM 00pa30BaHuU (KBaTH(PUKAIIUN):

®  JUIUIOM O TPOECCHOHATHLHOMN MEePETIOATOTOBKE (YI0CTOBEPSET MPABOBEICHHUS HOBOT'O
BUa MPO(ECCHOHATLHON IEATEIBHOCTH HITH MOJTyYeHIEe HOBOM KBANU(UKALINN ),

®  YIIOCTOBEPEHHE O MOBBIIICHUU KBAIN(UKAIUH;

e cmpaBka 00 00yueHun (0 nepuoje o0ydeHus ).

2.2. TumioM o podecCHOHATFHON MEPEnoAroTOBKE BBIAACTCS CIIYIIATEIISIM, TPOIIEIIIIM
o0yuyeHHe 10 JONOJHUTENBbHBIM MPOPECCHOHAIBHBIM MporpaMmaM IpodecCHOHaTbHON
MEPENOIrOTOBKH, YCIIENTHO MPOIIEAIINM HTOTOBYIO AaTTECTAallMi0, Ha OCHOBAaHWHU PEHICHUS
aTTEeCTAllMOHHON KOMHUCCHH.

2.3. YiocToBepeHHE O MOBBIIIEHUN KBAJU(PUKALUU BbIIAETCS CIyLIATENsIM, IPOIIEIIINM
o0yuyeHHe MO JOMOJHUTEIbHBIM MPO(ECCHOHATBHBIM MPOrpaMMaM IMOBBIICHUs KBaTH(PUKALIUN
Y YCIEIIHO MPOIIEIINM HTOTOBYIO aTTECTAIIHUIO.

24. CnpaBka 00 oOyueHuu (0 mepuoae OOy4YeHMs) BBIJACTCS CIYLIATeNsAM, He
3aBEpIIMBIIMM O0yUYEHHE Ha JIOTIOTHUTEILHBIX TPOPECCHOHATBFHBIX MTPOrpaMMax.

I11. TpeboBaHus Kk 6;1aHKaM JIOKYMEHTOB 0 J0MOJHUTEIBLHOM NPodecCHOHATBLHOM
o0pa3oBaHuM

3.1. braHku OOKYMEHTOB O KBanu(UKalMKU pa3padaThIBalOTCA MO 3aKa3y AKaIeMHH
«HO3epreiT» opraHn3alusIMUA-U3rOTOBUTEISIMH.

3.2. ®opmbl OJIAHKOB JTOKYMEHTOB O JIOTIOJIHUTEIFHOM HPO(ECCHOHAILHOM 00pa30BaHUN
U TOKYMEHTOB 00 o0ydeHHnH ycTaHaBiuBaroTcs Akagemuei «HO3epreit» camocrosrensHo. [Tpu
HAJIMYMK YTBEPXKIEHHBIX OpraHaMH HCIOJHHUTENbHON Biactu Poccuiickoit @exepannu dhopm
JIOKYMEHTOB O  JIOTOJIHUTEJIBHOM HPO(EecCHOHATBbHOM 00pa3oBaHMM IO  Iporpammam
MOBBIIICHUS KBaTH(PUKAIUKU U TPOPECCHOHAIBFHONW MEPEroArOTOBKH HCIONB3YyeTCS JlaHHAs
(dhopma TOKYMEHTOB.



3.3. braHku JOKYMEHTOB O KBaJW(UKAIMK SBISIOTCA 3alIUIIEHHOW OT MOAJIEIOK
noymrpauueckoi MPOMyKIMEH W WM3rOoTaBIMBAIOTCA TO 3akady Axamemun «tO3epreim
OpraHU3alUsIMU-U3TOTOBUTEISIMU.

3.4. brianku crpaBoOK O MPOXOXKICHUM 00YUYEHUsSI HE SIBJSIOTCS 3aIUIIEHHON OT MOIACIIOK
nonurpaduuecKoi MPOAYKIMEH 1 U3roTaBIuBaroTCs Akagemueit «kO3epreiiT» caMoCcTosTEIBHO.

IV. TpeGoBaHusi K 3aM0JIHEHUIO OJIAHKOB JOKYMEHTOB O JIONOJTHUTETbHOM
npogeccuoHaIbLHOM 00Pa30BaAHUHU

4.1. bnaHku JOKyMEHTOB O KBaJIM(DHUKALUK 3alOJHAIOTCS HA PYCCKOM Sf3BIKE C
UCIOJIb30BaHUEM NIPUHTEPA YEPHO-OEION NeUaThio.

4.2. Numiomsl 0 Tpo(ecCHOHANIBHON MEPEernoAroTOBKE, YIAOCTOBEPEHHUS O MOBBIIMICHUH
KBAJIM(HUKAILMKA U CHPAaBKU 00 00y4eHUM 3aBEpPAIOTCS MEYaThI0 U MOIMMCHIO UCIOIHUTEIBHOTO
nupekTopa Akagemun «tO3eprem.

4.3. OdopmieHue AUIIIOMOB O HPOPECCHOHATBHOM MEpPEenoArOTOBKE OCYIIECTBISAET
OTBETCTBEHHBIN cOTpyaHUK Akanemun «FO3epreiim.

4.4. Odc¢opmieHne JOKyMEHTOB O TIOBBIIICHUHM KBaJU(HUKALMM  OCYIIECTBISET
OTBETCTBEHHBIN cOTpyAHUK Akaaemun «FO3epreiim.

4.5. Ilonnuch Ha AOKYMEHTaxX IPOCTABIIETCS UYEPHUIAMH YEPHOTO WM CHUHETO IIBETA.
[Moanucanue qOKyMEHTOB (paKCUMIUIBHON TTOAMKUCHIO HE JOMYCKAaeTCsl.

4.6. OTBETCTBEHHOCTb 3a NPABUIBHOCTH O(OPMIIEHUS JOKYMEHTOB O JONOJIHUTEIEHOM
npodeccruoHanibHOM 00yUYEeHUHN HECET UCTIOTHUTENbHBIN qupekTop Akagemun «FO3epreiim.

4.7. Ilocne 3amonHeHUs OJAHKOB OHU JOJDKHBI OBITh TIATENBLHO HMPOBEPEHBl HA TOYHOCTD
n 0e30mMO0YHOCTh BHECEHHBIX B HMX 3amucedl. biaHku, coctaBieHHble ¢ OMMOKaMHM HIN
UMEIOIIMe WHBIE J1e(eKThl, BHECEHHbIE NpPU 3alOJHEHUH, CUUTAIOTCA HMCIOPYEHHBIMU U
MO/IJIEKAT 3aMEHE.

4.6. VcriopyeHHbIe NpHU 3aMOJHEHUM OJIaHKU YAOCTOBEPEHHUH W JUIIOMOB IMOJUIEXkAaT
YHUUTOKEHUIO.

V. TpeGoBanusi K NOPSAAKY BbIIa4H, Y4eTAa U XPaHEHUS] JOKYMEHTOB 0
JAONOJTHHUTEIbHOM NPodecCHOHATBLHOM 00pa30BaHUH

5.1. luruiombl 0 mpo¢eCCHOHANBHONW MEePEernoAroTOBKE, YIOCTOBEPEHHS O IOBBIIICHUU
KBaIM(UKAIIMK BBIIAIOTCS JIMIIAM, UMEIONIMM BBICIIEE WM cpeAHee MpodecCHOHATBHOE
obpaszoBanue. Popma JOKyMEHTa ONPEeNsieTCs IPOrpaMMoi 00ydeHusl.

5.2. Ilpu OCBOCHHMH MOIOJHHUTEIBHON TMPO(ECCHOHAIBHON MPOrpaMMbl MapauIeIbHO C
MOJTyYeHUEM CpeIHEro MNpo¢ecCHOHAIBbHOTO W (WJIM) BBICHIETO OOpa30BaHMA JTOKYMEHT O
kBanukanuu  (yIOCTOBEpEHHE O  TOBBILIEHWHM  KBaTUUKALUKW WIM  JUIUIOM O
poeCCHOHANFHONW TEPENOArOTOBKE) BBINACTCS CIYIIATENI0 MpPU YCIOBUU TPEABABICHUS
COOTBETCTBYIOIIETO JOKyMEeHTa 00 oOpa3zoBanmn u 0 KBamdukanuu. [lpum orcyrcTBUM
JOKYMEHTa O TpeAblAylieM OOy4YeHMH CIYIIATeNll0 BBIIAETCS chpaBKka o0 o0ydyeHHn
(ycTaHOBIIEHHOTO 00pasma).

5.3. Jlunam, He NUPOIIEAIINM HWTOTOBOM AaTTECTallMd WM MOJYYHBIIUM HA HMTOTOBOM
aTTeCcTallud HEYyAOBJIETBOPUTENbHBIE pe3yJbTaTbl, a TaKXKe JIMIaM, OCBOMBIIUM YacTb
JIOTIOTHUTEIBHON TpOoeCcCHOHANFHOW MporpaMmbl W (WJIM) OTYHCICHHBIM U3  AKaJeMuu
«tO3epreiiTy», BeIIaeTCs cripaBka 00 00ydeHHH (YCTaHOBJICHHOTO 00pasiia).

5.4. 3a BpIauy JOKYMEHTOB O KBATH(UKALUU YCTAaHOBIEHHOTO 00pasna (yJI0CTOBEpEHUS
O TIOBBINIEHWW KBadupuKauu W (WIM) AUIUIOMa O MPOGECCHOHATBHOW TEPErOATOTOBKE),
JOKYMEHTOB 00 00y4YeHUH U AyOJIMKATOB yKa3aHHBIX JOKYMEHTOB IJIaTa HE B3UMAETCS.

5.5. JIokyMeHTHI 0 KBaJIM(DUKAIMK BBIAAIOTCS JIHILY, 3aBEPIIMBIIEMY O0yUYEHHE HE MO3HEE
5 pa®ouux aHEW nmocie U3AaHus PUKa3a O BBITYCKE TPYIIIIHI.



5.6. B ciaydae oOHapy»eHuUs! OMIMOOK, yTPaThl M IMOPYH JUITIOMA O MPOeCCHOHAITBHON
MEPenoAroToBKE M (WIM) TPWIOKEHUS K HEMY WIH YAOCTOBEPEHUS O TOBBIIICHUN
KBaTM(UKAIMH, BBITYCKHHUKY BBIIAETCS TyOJIMKAT COOTBETCTBYIOLIETO JOKYMEHTa 00 00y4eHHH.
B ciyuae oOnapyXeHus OMMOOK, yTpaTbl WM TOPYM TOJBKO MPHIOKEHHUS K UILUIOMY
crymareno ohopMIIsieTcss M BBIJAeTCS NMpWIOKeHHe K auruioMmy. JlyOnmkar Bblmaercs Ha
OCHOBAHMU JINYHOTO 3asBJICHUSI B MECSUHBINA CpoK. COXpaHHMBIIUECS MOMIMHHUKH JOKYMEHTOB
00 00yueHHHN M3BIMAIOTCS 1 YHUUTOXKAIOTCS B YCTAHOBJICHHOM TIOPSZIKE.

5.7. lokyMeHT 00 00y4eHUH UK TyOJIMKAT MOXKET OBITh BbIJIaH BBIITYCKHUKY:

o JIMYHO;

o JpyroMy JIMIy 1O 3aBEPEHHON B YCTAHOBJICHHOM IOPSKE TOBEPEHHOCTH, BBIJAHHOM
yKa3aHHOMY JIMIY BBIITYCKHHKOM;

o T10 3asIBJICHUIO BHIITYCKHUKA MOKET OBITh HAIIPABJIICHO B €T0 a/Ipec Yepe3 OIepaTopoB
MOYTOBO CBSA3M OOIIETO MOJIH30BAHMS.

5.8. brnanku noKkymeHTOB 00 oOpazoBaHuM XxpaHsaTcs B Axagemuu «lOzepredit» B
HEJIOCTYITHOM JIJIsl IOCTOPOHHUX MECTE.

5.9. Jlns ydera BbIAQYM JOKYMEHTOB 00 OOy4YeHHH Ha MporpaMmax MpoQecCHOHAITBHON
MePETOArOTOBKH, COTPYIHUK, OTBETCTBEHHBIN 32 0OpMIICHHE TOKYMEHTOB, popmupyeT Kuuru
PETUCTPAINH WIH BEJOMOCTH y4eTa JJOKyMEHTOB 00 O0yUYCHHUHU.

5.9.1. Ilpu nony4yeHun JOKyMeHTa 00 00y4eHHUH, ciymaTens GUuKcupyeT GakT NOTydeHUs
CBOCH MOANMUCHIO. EcCIM JOKyMEHT BBINAeTCS 1O JTOBEPEHHOCTH, B BEIOMOCTH, PSJIOM C
MTOJMHUCHIO MOJYYHBILIETO JIMIIA, CTABUTCS OTMETKA O MOJIyYeHUHU JOKYMEHTA 10 JOBEPECHHOCTH.

5.9.2. Tlpu HampaBieHWUH JOKYMEHTA IIOYTOH, COTPYIHHUK, OPOPMIISIONINN KOHBEPT C
JIOKYMEHTOM 00 00yueHuH, B Tpade Moanuch yKa3bIBaeT JaTy U HOMEP TOYTOBOTO OTIIPABIICHUS.

5.9.3. Eciu Opuia gomymeHa ommOKa B BEOMOCTH, TO MOBTOPHO 3allMCh HE JCIIACTCS.
HesepHo cnenannas 3anMch KOPPEKTUPYETCS TOCPEICTBOM BIIMCHIBAHUS PSIOM HOBOM 3aIlTUCH H
BHECCHHUSI JIOTIOJIHUTENIbHOW 3anucu «lcrpaBieHHOMY BepHTH» MOIINCh M pacmuppoBKa
MOJITHCH.

5.10. HeBocTpeOoBaHHBIE JOKYMEHTHI 00 00YUYEeHUH B MECSYHBINA CPOK TIEPEIAFOTCS BMECTE
¢ O(GOpPMIICHHON BEAOMOCTBIO O BBbIJA4€ JOKYMEHTOB 00 OOyueHHMH B apxXuB AKaJIeMHH
«tO3epreiit»y. HeBocTpeOoBaHHBIE JOKYMEHTHI 00 OOYYCHHUU XPaHITCS B apXHBE B OTICIIBHBIX
ManKax ¥ BBIAAIOTCS CIyIIATEINsIM PU 0OpaIeHHH.

V1. 3akaounrebHbie M0JI0KeHus

6.1. Hacrosee IlonoxeHue BcTymaeT B CHILy €O JHS €r0 YTBEPXKIEHHS IUPEKTOPOM
Axkanemun «lO3zepreim.

6.2. Hactosmiee Ilonoxxenue MoxeT ObITh IEPECMOTPEHO ITyTEM Pa3pabOTKU JOMOJTHEHUH
U IPUJIOKEHUH, yTBEPKIAEMbIX MPUKa30M aupekTopa Axaaemun «tO3epre.



